
 

Gemeinnützige 
PERSPEKTIVE GmbH 

 

Stellenausschreibung:  
Personaler*in (m/w/d)  
 
 

in Vollzeit oder Teilzeit (mind. 30 Std./Woche) 

Tätigkeitsort: Elmshorn 

 

 

 

Das Personal ist die größte Stärke eines jeden Unternehmens. Helfen Sie uns, unsere 
Mitarbeitenden strukturiert zu betreuen und seien Sie zukünftig für alle Fragen rund um das 
Thema Personal (arbeits-, sozial- und vertragsrechtlich) als verantwortliche*r 
Ansprechpartner*in bei der PERSPEKTIVE tätig.   
Aufgrund des steten Zuwachses an neuen Mitarbeiter*innen schaffen wir die Stelle des*r 
Personalers*in neu. Dabei suchen wir jemanden, der/die eine pro aktive und vertrauensvolle 
Arbeitsatmosphäre schätzt.  
 
 

Das Aufgabengebiet umfasst dabei: 

 Begleitung des gesamten Personalprozesses, von der Einstellung bis zum Austritt 

 Erstellung von Arbeitsverträgen, Bescheinigungen und Zeugnissen 

 Mitwirkung bei der Generierung und Bearbeitung von Personalberichten und –
statistiken 

 Betreuung und Weiterentwicklung des Zeitmanagements 

 Betreuung des Fortbildungsmanagements 

 Ansprechpartner*in für die Prozesse der Mitarbeiter*innengewinnung/-bindung 

 Digitalisierung und Automatisierung von Standardabläufen (z.B. digitale 
Personalakte) 
 

Was wir uns wünschen: 

 Abgeschlossene Ausbildung oder abgeschlossenes Pädagogik- bzw. 
Verwaltungsstudium, idealerweise mit Kenntnissen im Bereich Personalwesen  

 Kommunikationsstark mit einer strukturierten Gesprächsführung 

 Organisierte, gewissenhafte sowie proaktive Arbeitsweise und Diskretion 

 Souveränes und freundliches Auftreten 

 Lust, vorhandene Prozesse zu optimieren 

 Bereitschaft zur fachlichen Weiterentwicklung, um vorhandene Wissenslücken zu 
schließen 

 Sicherheit im Umgang mit Microsoft Office (Word, Excel, Outlook)  

 
Die gemeinnützige PERSPEKTIVE GmbH ist ein anerkannter Träger der 
freien Jugendhilfe.  
Wir unterstützen seit vielen Jahren Kinder, Jugendliche, junge 
Volljährige und deren Familien mit unterschiedlichsten stationären 
(Schutzhäuser, Pflegefamilien) und ambulanten (gem. SGB VIII und 
SGB IX, Schulbegleitung, etc.) Angeboten. Ebenfalls zum Träger 
gehören die FBS Elmshorn, die Akademie-Kindertagespflege und das 
Familienzentrum Elmshorn.  



 
Was wir bieten: 

 Eine verantwortungsvolle und erfüllende Tätigkeit in einem wichtigen Arbeitsfeld 

 Eine motivierende und wertschätzende Arbeitsatmosphäre durch flache Hierarchien 
und offene Kommunikation 

 Ruhiges Arbeitsumfeld in einer gemeinnützigen Einrichtung 

 Selbstständiges Arbeiten mit Raum für eigene Ideen 

 Möglichkeit der flexiblen Gestaltung der Arbeitszeiten 

 Ein unbefristetes Arbeitsverhältnis mit einer leistungsgerechten Vergütung gemäß 
TVöD inklusive Jahressonderzahlungen (Weihnachts- und Urlaubsgeld) sowie 30 
Urlaubstagen 

 Förderung beim JobRad-Leasing sowie bei der betrieblichen Altersvorsorge  

 

 
Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann senden Sie uns Ihre aussagekräftige Bewerbung 
mit Lebenslauf, frühestmöglichen Eintrittstermin, Gehaltswunsch und Zeugnissen an:  

bewerbung@perspektive-jugendhilfe.de 

 

Bei Fragen zur Bewerbung können Sie gerne Herrn Eckbert Jänisch unter 0172 / 995 57 00 
kontaktieren.  

Wir freuen uns darauf, Sie kennenzulernen! 

  
Gemeinnützige PERSPEKTIVE GmbH 

Klaus-Groth-Promenade 4 
25335 Elmshorn 

https://www.perspektive-jugendhilfe.de 

 


